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	1
	第三方影像服务采购
	一、人员配置要求

1.供应商须为本项目配备固定专职服务团队，不得兼职、不得临时拼凑，人员一经确认，服务期内无采购方书面同意不得随意更换。

2.项目负责人：1名及以上，具备3年及以上机关、事业单位或部队影像服务经验，负责全程对接、需求确认、现场统筹、进度管控、验收结算，24小时保持通讯畅通，响应时间不超过30分钟。

3.专业摄像师：每场活动配备不少于2名，具备3年及以上政务会议、大型活动、专题汇报拍摄经验，熟练掌握多机位同步、画面构图、曝光控制、全程录制规范，现场操作规范、举止得体。

4.专业摄影师：每场活动配备不少于1名，熟悉政务拍摄标准，能够精准完成会议全景、主席台、发言特写、互动环节、颁奖签约、集体合影等全流程拍摄。

5.后期制作师：不少于1名，熟练使用专业剪辑、修图软件，可快速完成精修、剪辑、字幕、包装、调色、输出，能够根据采购方要求多次调整优化。

6.音频技术人员：重要活动须配备专业收音人员1名，负责话筒调试、音频采集、噪音抑制、音画同步，确保声音清晰稳定。

7.所有服务人员须统一着装、言行文明、遵守会场纪律，不随意走动、不喧哗、不干扰正常工作秩序，服从采购方现场管理，拍摄过程中不得干扰会议或活动正常进行，不得要求参会人员摆拍或重复动作。。

二、设备器材要求

1.摄像设备：专业级4K数字摄像机，分辨率不低于3840×2160，具备高清画质、防抖、长时间录制功能，配备同型号备用机1台，避免设备故障中断服务。

2.摄影设备：全画幅专业数码相机，有效像素不低于2400万，配备广角、标准、长焦全套专业镜头，满足不同场景拍摄需求，在大型活动中根据效果要求提供无人机及摇臂满足不同拍摄场景需求。

3.音频设备：专业无线领夹麦、手持麦、调音台、录音笔、防风收音设备，确保人声清晰、无杂音、无电流声、无啸叫。

4.辅助设备：专业碳纤维三脚架、液压云台、补光灯、柔光板、备用电池、备用存储卡、高速读卡器、移动存储设备，现场器材双备份。

5.后期设备：专业高配图形工作站、显示器、高速存储设备，保证成片输出速度与画质标准。

6.所有设备须在服务前完成调试、充电、存储清空，现场出现故障立即更换备用设备，不得影响拍摄。

三、拍摄服务内容及标准

1.会议拍摄

全程录制会议内容，包含会场全景、主席台全貌、领导发言、参会人员、会议流程、关键议程等；画面稳定、构图端正、曝光准确、色彩自然，无逆光、过暗、模糊、抖动、黑边等问题；关键会议采用多机位同步拍摄，确保角度完整、画面不缺失。

2.活动拍摄

覆盖活动全流程：开场、领导致辞、颁奖、授牌、签约、仪式、互动、集体合影等环节，不漏拍、不缺项；合影拍摄确保人物清晰、排列整齐、光线均匀、无闭眼、无遮挡、无变形，可提供后期修图补齐服务。

3.专题资料拍摄

根据采购方需求，拍摄工作纪实、场景风貌、业务展示、汇报素材等，画面简洁大气、符合政务宣传风格。

4.应急拍摄

接到临时、紧急拍摄任务，须在规定时间内快速到场，完成器材搭建、人员就位、立即开展服务。

四、后期制作标准

1.照片后期

对精选照片进行专业精修：亮度、对比度、色彩、裁剪、瑕疵修复、人物美化、背景优化，不改变真实原貌；原图全部保留，精修照片数量满足宣传、存档、上报、展板制作需求。

2.视频后期

对视频素材进行专业剪辑、音画同步、降噪、调色、转场、字幕制作；添加规范片头片尾、单位LOGO、标题字幕，字体清晰、版式简洁、风格庄重；背景音乐、音效采用无版权、可商用素材，杜绝版权风险。

3.成片要求

视频流畅清晰、声画同步、音量均衡，无水印、无logo、无片尾广告；整体风格严谨、大气、正式，符合事业单位形象，不使用花哨特效、夸张滤镜、低俗配乐。使用的音乐、音效、字体、模板等须提供版权来源证明，确保采购方无任何版权风险。如因供应商使用侵权素材导致采购方被第三方索赔，供应商承担全部赔偿责任。

4.修改调整

提供免费修改服务，包括剪辑调整、字幕修改、画面删减、时长控制、版本优化，直至采购方验收合格。

五、成果交付要求

1.交付内容

全部原始摄影、摄像素材；精选高清精修照片；完整高清视频成片；短视频精简版（适用于公众号、官网、宣传展示）；交付清单1份。

2.技术标准

照片：JPG/PNG格式，单张体积不低于8M，放大至A3尺寸无马赛克、无噪点、无色偏，分辨率满足印刷及高清展示。

视频：MP4通用格式，1080P/4K高清，4K分辨率下无明显噪点、无过曝、无抖动，适配电脑、电视、大屏播放，可直接编辑、上传。

3.交付时限

常规会议、活动：1小时内交付精修照片及视频初片，2小时内交付最终成片；临时加急任务：按采购方要求限时完成。

4.交付方式

通过网盘、移动硬盘等稳定方式交付，数据完整、可正常读取，无损坏、无丢失。

六、保密与版权要求

1.保密要求

供应商对服务过程中接触的内部文件、会议内容、工作信息、影像资料严格保密；未经采购方书面许可，不得复制、传播、泄露、转发、留存、用于自身宣传或商业用途；涉及涉密内容，一律禁止拍摄、禁止保存、禁止外传，服务完毕按要求销毁临时素材。

2.版权要求

本项目所有拍摄照片、视频素材、成片成品的全部知识产权、著作权、使用权、发布权、修改权均归采购方所有；供应商不得擅自使用、不得授权他人使用、不得主张任何权利，无任何版权纠纷。

七、服务保障与履约要求

1.服务时效

常规任务提前到场准备，应急任务快速响应，绝不迟到、缺席、延误。

2.质量保障

因供应商人员、设备、操作问题导致素材丢失、损毁、拍摄失败，由供应商承担全部责任，并无偿补拍补救。

3.售后服务

交付后提供后期技术支持，需重新调取素材、修改成片、补发文件的，供应商无条件配合。

4.廉洁自律

严格遵守政府采购相关规定，遵守事业单位廉洁纪律，不得存在请客、送礼、回扣等违规违纪行为。

八、验收标准

1.人员、设备、服务流程、交付时限完全满足本采购需求及合同约定。

2.照片、视频画质清晰、内容完整、声画同步、符合使用标准。

3.交付成果齐全、格式规范、可正常使用，无版权、保密问题。

4.服务态度、现场规范、响应速度、修改配合度达到采购方要求。

九、结算方式

1.项目为总价包干，无其他费用支出，服务时间为1年。包含：人员、设备、交通、食宿、后期、税费、版权。

2.签署合同后，支付50%的项目款，年底结算剩余其他费用。


